Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj: 120/16), Upravno vije¢e Gradske
knjiZnice Velika Gorica, {u nastavku KnjiZnica) dana 25. travnja 2017. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se nadin postupanja i obveze Knjiznice u provodenju postupaka nabave
roba i/ili usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna
odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova {u dalinjem tekstu: jednostavna nabavaj} za
koje sukiadno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provodenja postupaka javne
nabave.

JEDNOSTAVNA NABAVA

Clanak 2,
Jednostavna nabava je sva pojedinacna nabava procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna
za nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natjefaja odnosno manje od 500.000,00 kn za
nabavu radova.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.

POKRETANIE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave zapolinje danom donodenja Odluke o imenovanju strucnog
povjerenstva koju donosi ravnateljica Knjiznice.

Odlukom se imenuje struéno povierenstvo naruiteija zaduZeno za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave, te se odreduju njihove obveze i oviasti u postupcima jednostavne nabave.

€lanovi stru¢nog povjerenstva narucitelja mogu biti i druge osobe koje nisu zaposlenici narucitelja,
ake imaju utjecaj na odlugivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (iri) &lana
struénog povierenstva.

Odredba stavka 1. ovog ¢lanka ne odnosi se na provedbu postupaka jednostavne nabave (ija je
procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna

Clanak 4.
U postupcima jednostavne nabave prikupljaju se, ukoliko je to moguce, najmanje tri ponude. Popis
gospodarskih subjekata od kojih se prikupljaju ponude moZe sadriavati gospodarske subjekte iz
vlastite baze podataka koji su do sada uredno izvr§avali svoje cbveze u odnosu na narutitelja, kao i
sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrienje predmeta nabave.




fznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini triidnog natjecanja, zahtjev za dostavu ponuda
se moZe uputiti i samo 1 {jednom) gospodarskom subjektu:
- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zattitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,
-~ kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
- zbog Zurnosti,
- te uostalim slucajevima po odluci naruditelja.

Zahtjev za dostavu ponuda se upucuje na nadin koji omogucava dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje§ée o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda mail- om isl.),

Ponude se mogu prikupiti | usmenim dogovorom.

Kriterij odabira u pravilu je najniZa cijena, no ukoliko se to odredi u zahtjevu za dostavu ponude,
kriterij odabira moZe biti i ekonomski najpovoljnija ponuda.

Prikupijene ponude se usporeduju te se odabire ponuda koja je izradena u skladu s uvjetima iz
zahtjeva za dostavu ponuda, odnosno koja u cijelosti odgovara potrebama narucitelja u pogledu
tehnickih specifikacija i kriteriju odabira.

€lanak 5.
Za bilo koji postupak jednostavne nabave narucitelj moZe na svojim internetskim stranicama objaviti
poziv za dostavu ponuda.
KnjiZnica moZe u pozivu na dostavu ponude odrediti jamstva kao i kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

€lanak 6.
Nakon zaprimanja ponuda pristupa se otvaranju ponuda koje nije javno,
Nakon otvaranja pristiglih ponuda/e vrii se pregled i ocjena ponuda, te se donosi Zapisnik o pregledu
f ocjeni ponuda u kojemu se predlaZe sklapanje ugovora ili obustava postupka jednostavne nabave.

Neposredno nakon odabira ponude, a najkasnije u roku 15 dana, obvezno je sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem.

Za odabir i sklapanje ugovora je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trafenim
uvjetima i zahtjevima naruditelja,

Clanak 7.
Odredbe clanaka 4., 5.16.. ovog Pravilnika ne odnose se na provedbu postupka jednostavne nabave
Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna

PROVODENJE JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM NARUDZBENICA

Clanak 8.
Nabavne kategorije procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn nabavljaju se putem narudibenice, a na
temelju zahtjevnice i prikupljene, ukoliko je mogudée, barem jedne ponude.
Narudzbenica, odnosno zahtjevnica obavezno sadriavaju sljedeée podatke: redni broj, naziv
narucitelja, naziv isporucitelja, opis robe, radova i usluga, jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu.
Popunjenu narudibenicu potpisuje ravnateljica KnjiZnice.




NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI IZNAD PRAGOVA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.
Sva nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 200.000,00 kn za robe i usluge, te provedbu
projektnih natjecaja odnosno jednake ili ve¢e od 500.000,00 kn za radove provodi se sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim propisima koji reguliraju podrucje nabave.

PLAN NABAVE

Clanak 10.
Nabavu &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn narucitelj ne iskazuje u Planu nabave.

Za predmete nabave koji se iskazuju u planu nabave unose se podaci propisani Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim aktima.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti (KLASA:612-04/2016-01/17, URBR0OJ:238-31-91-16-01 od 4. veljace 2016.).

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Sukladno ¢lanku 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i/ili
dopune objaviti ¢ée se na internetskim stranicama Knjiznice.

KLASA: 612-04/2017-01/89
URBROJ: 238-31-91-17-01
U Velikoj Gorici, 25. travnja 2017.

Predsjednica Upravnog.vijec¢a
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Marijana Covéi¢




